Zadávací dokumentace (ZD) 

Tato „Zadávací dokumentace“ je vypracována jako podklad pro podání nabídek uchazečů v rámci zjednodušeného podlimitního řízení na služby v souladu s § 38 dle zákona č.137/2006 Sb., zákona o veřejných zakázkách (dále jen zákon). Práva, povinnosti či podmínky v této dokumentaci neuvedené se řídí tímto zákonem.

Název zakázky: Tiskoviny na podporu produktů v cestovním ruchu, druhá část - Aktivity za nepříznivého počasí
	Zadavatel

	Název / obchodní firma:
	REGIONÁLNÍ ROZVOJOVÁ AGENTURA Šumava, o.p.s.



	IČ :
	25154711

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Stachy 422, 384 73 Stachy, Česká republika

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat: 
	Kateřina Vlášková

	Kontaktní osoba:
	Kateřina Vlášková

	Telefon, fax:
	380 120 263, 380 120 272

	E-mail:
	vlaskova@rras.cz


Upozornění: Na tuto zakázku budou navazovat další zakázky v období 5/2010 - 8/2011. 
Tato zakázka na služby se týká dodání druhé části zakázky.
Předpokládaná hodnota této části zakázky v Kč bez DPH nepřesáhne 100 000,- Kč
Předpokládaná hodnota celé zakázky byla stanovena na 1 100 000 Kč bez DPH.
Klasifikace zakázky: služby
Vymezení předmětu zakázky: 

Tisk prospektu Aktivity za nepřízně počasí ve 2 jazykových mutacích.
Obsah zadávací dokumentace (dále jen ZD): 

a) obchodní podmínky

b) specifikace předmětu plnění

c) požadavky na prokázání splnění kvalifikace

d) požadavky na varianty nabídek

e) požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny

f) podmínky a požadavky pro zpracování nabídky

g) způsob hodnocení nabídek podle hodnotícího kritéria
h) informace k zadávací dokumentaci

i) místo a lhůty plnění

      přílohy
A) Obchodní podmínky 
Smlouva o dílo musí obsahovat a respektovat veškerá ustanovení obchodních podmínek, které jsou součástí této zadávací dokumentace. Po předání nabídky jsou změny v návrhu smlouvy o dílo ze strany uchazeče nepřípustné. V návrhu smlouvy musí být nabídnutá cena definována jako nejvýše přípustná. Smlouva o dílo musí obsahovat zejména:

a) údaje o uchazeči vč. statutárních zástupců a jejich tel.čísel, faxu a pod.

b) záruky

c) platební podmínky  - uplatňování způsobilých výdajů, vynaložených na realizaci zakázky

Zadavatel nebude poskytovat zálohy. Služby budou placeny dle platebních dokladů (faktur) vystavených na základě vzájemně odsouhlaseného soupisu dodaných materiálů.
Doba splatnosti daňových dokladů bude stanovena na 30 kalendářních dnů ode dne doručení daňového dokladu zadavateli.

Platby budou probíhat výhradně v CZK  a rovněž veškeré cenové údaje budou v této měně.

Platby budou probíhat do výše 100 % ceny plnění zakázky. 

d) Záruka za jakost a kvalitu dodaných materiálů od doby protokolárního předání zadavateli a tato délka záruky bude uvedena také v návrhu smlouvy.
B) Specifikace předmětu plnění 
Tisk prospektu Aktivity za nepřízně počasí ve 2 jazykových mutacích dle následující specifikace:

·  formát - rozložený A2 (420x594), složeno strojově do výsledné skládačky 1 DL (1/3 A4).

· náklad tisku: 20 000 česká jazyková mutace, 5 000 ks německá jazyková mutace

· kvalita papíru: křídový papír s gramáží 120 g/m2, mat

· barevnost 4/4

· baleno po 50 ks

· místo dodání: sídlo zadavatele, 384 73 Stachy 422
· vyložení předmětu zakázky na určené místo zadavatelem v místě dodání
Grafické podklady budou zpracovány tak, aby se při tisku jazykových mutací měnila pouze černá deska a budou dodány v tiskovém PDF.

C) Požadavky na prokázání splnění kvalifikace

Uchazeč je povinen prokázat splnění níže uvedených kvalifikačních předpokladů. Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 

Prokázání základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona:

 
dle §53 odst. 1 písmena a) až j) zákona
Splnění těchto základních kvalifikačních předpokladů doloží zájemce o zakázku formou čestného prohlášení

Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona:

dle §54 písmena a) a b) zákona

K prokázání profesních kvalifikačních předpokladů zadavateli postačí prosté kopie dokladů.
  D) Varianty nabídek
Zadavatel variantní řešení nepřipouští.

E) Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny  
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za provedení zakázky, na kterou podává svoji nabídku. Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena nejvýše přípustná se započtením veškerých nákladů, např. dodání zakázky do sídla zadavatele vč. složení předmětu zakázky na určené místo, rizik, přiměřené míry zisku a finančních vlivů po celou dobu realizace zakázky v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci.

Celková nabídková cena bude uvedena v CZK v členění na cenu celkem bez DPH, výši DPH a cenu celkem včetně DPH podle formuláře „Krycí list nabídky“, který je přílohou č. 2 zadávací dokumentace. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady k realizaci předmětu veřejné zakázky včetně nákla​dů souvisejících (dodání zakázky do sídla zadavatele, složení předmětu zakázky na určené místo, předpokládaná rizika apod.) Nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná.

Změna (překročení) nabídkové ceny je možné v případě, že v průběhu realizace veřejné zakázky dojde ke změnám sazeb DPH. V tomto případě bude celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době vzniku zdanitelného plnění nebo dojde-li k významné změně termínu realizace ze strany zadavatele.

Výši nabídkové ceny je možné překročit v případě, když zadavatel bude písemně požadovat změnu rozsahu či kvality prací oproti sjednanému plnění.

Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za celé plnění zakázky dle specifikace předmětu plnění v bodě B této ZD.

F) Podmínky a požadavky zpracování nabídky   

· každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku 

· nabídka bude předložena v dvou vyhotoveních – originál a kopie v písemné podobě a v českém jazyce

nabídka může být podána v samostatných oddělených slohách, písemně a v jedné uzavřené neporušené obálce   označené názvem a textem: „Tiskoviny na podporu produktů v cestovním ruchu, druhá část - Aktivity za nepříznivého počasí“ a textem „ZAKÁZKA – NABÍDKA – NEOTEVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.   
· nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl

· všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou řadou 

· nabídka bude svázána či jinak zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy včetně příloh tak, aby bez násilného porušení provázání nebylo možno žádný list volně vyjmout  

· krycí list nabídky (identifikační údaje uchazeče, termín realizace, záruční a platební podmínky), podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče – (vzor je uveden v příloze č. 2)
· doklady, jimiž uchazeč splňuje kvalifikaci: 

a) základní kvalifikační předpoklady podle § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona formou čestného prohlášení 
b) profesní kvalifikační předpoklady podle § 54 a), b), zákona
· Cenová nabídka musí obsahovat uchazečem předloženou celkovou rekapitulaci ceny v textové části bude uvedeno, že nabídková cena obsahuje veškeré náklady uchazeče k realizaci zakázky, nabídková cena je cenou nejvýše přípustnou 

· návrh Smlouvy o dílo na realizaci zakázky mezi dodavatelem a RRA Šumava, o.p.s. bude volně přiložen ve 2 pare (neprovázán s ostatními podklady)
G) Způsob hodnocení nabídek  

Základní hodnotící kriterium pro zadání zakázky na služby je:

Nejnižší nabídková cena  je číselně vyjádřitelným kritériem, kde bude stanoveno pořadí nabídek uchazečů. Hodnotící komise sestaví pořadí nabídek od nejvýhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. V tomto kritériu bude hodnoceno: nejnižší nabídková cena v Kč

Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky toho uchazeče, jehož nabídka byla podle hodnotícího kritéria vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější.

H) Informace k zadávací dokumentaci
Dodatečné informace k zadávací dokumentaci

V případě, že některý z dodavatelů o zakázku bude mít jakýkoliv dotaz vztahující se k zadávací dokumentaci, je nutné na tento pohlížet jako na právní úkon uchazeče ve smyslu § 49 odst. 2 zákona. Uchazeč je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci.  Žádost  musí  být  písemná  a musí být zadavateli doručena nejpozději  7 dnů  před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
Poskytování dodatečných informací

Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávací dokumentaci doručené ve stanovené lhůtě poskytne zadavatel uchazeči dodatečné informace k zadávací dokumentaci, a to nejpozději do 3 dnů ode dne doručení žádosti dodavatele. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, poskytne zadavatel i všem ostatním uchazečům, kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta.

Adresa pro vyžádání si dodatečných informací

Žádosti o dodatečné informace doručí uchazeči ve stanovené lhůtě takto: e-mailem na adresu: vlaskova@rras.cz a zároveň poštou na kontaktní adresu zadavatele.

Forma vyžádání dodatečných informací

Pro podání dotazů k zadávací dokumentaci zadavatel stanoví výhradně písemnou formu (zadavatel nebude brát do úvahy dotazy sdělené telefonicky). 

I) Místo a lhůty plnění
Zakázka bude dodána do sídla zadavatele: Stachy 422, 384 73 

Zadavatel pro plnění zakázky stanoví následující termíny

Zahájení: 

19. 7. 2010
Limitní termín dokončení:  29. 7. 2010 do 13 hodin
Limitní termín dokončení prací

Pod pojmem limitní termín dokončení se rozumí den, který zadavatel připouští jako poslední možný termín dokončení. Dokončením se rozumí předání a převzetí díla zadavatelem bez vad a nedodělků. Nabídky nemohou obsahovat jakýkoliv termín dokončení po tomto dni.

Omezující podmínky pro lhůtu realizace zakázky

Při zpracování nabídky musí uchazeč respektovat v souvislosti s lhůtou plnění zakázky s následujícími omezeními:

· Termín zahájení plnění zakázky je podmíněn řádným ukončením zadávacího řízení a podepsáním příslušné smlouvy.

Hodnocení nabídek

Otevírání nabídek se mají právo účastnit uchazeči (1 osoba), jejichž nabídky byly zadavateli doručeny ve lhůtě pro podání nabídek. Zadavatel bude po přítomných uchazečích požadovat, aby svoji účast stvrdili podpisem v listině přítomných uchazečů.

Termín pro předložení nabídek: do 8. 7. 2010 do 8:30 hod na adrese zadavatele 

Termín pro hodnocení nabídek:  8. 7. 2010 v 11:30 hod na adrese zadavatele
Priorita jednotlivých dokumentů

Pokud z jakýchkoliv důvodů dojde k nesouladu údajů obsažených ve výzvě zadávacího řízení a v zadávací dokumentaci, pak platí, že rozhodující a prioritní jsou vždy podmínky zveřejněné ve Výzvě zadávacího řízení.

Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo: 

a) ověřit údaje uvedené v nabídce

b) nevracet podanou nabídku

c) zadavatel si v souladu s § 84 odst. 4 ZVZ vyhrazuje právo toto zadávací řízení zrušit a to i bez uvedení důvodu 
d) neposkytovat informace o uchazečích, kteří podali nabídky

Pokud dodavatel podá více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli, nebo podá nabídku a současně je subdodavatelem jiného dodavatele v témže zadávacím řízení, žadatel/příjemce dotace všechny nabídky podané takovým dodavatelem samostatně či společně s jinými dodavateli vyřadí a písemně je informuje o důvodu vyloučení ze zadávacího řízení.

Poznámka:
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Zakázka na služby je vyhlášena v rámci projektu „Turistický destinační management Bavorský les – Šumava“, který je spolufinancován Evropskou unií z Evropského fondu pro regionální rozvoj a Státním rozpočtem ČR.  „Investice do vaší budoucnosti“.

Ve Stachách dne 21. 6 2010.
Kateřina Vlášková, manažerka projektu 
Přílohy:

1) obsah nabídky (vzor)
2) krycí list nabídky (vzor)
Příloha č. 1 - Obsah nabídky (vzor)
Obsah nabídky 
Veřejná zakázka: Tiskoviny na podporu produktů v cestovním ruchu, druhá část - Aktivity za nepříznivého počasí
Zadavatel:         RRA Šumava, o.p.s., Stachy 422, 384 73 Stachy 



1. obsah

2. krycí list nabídky 

3. prokázání základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona 
4. prokázání profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 a), b), zákona
5. cenová nabídka 

6. návrh smlouvy na realizaci zakázky mezi dodavatelem a RRA Šumava, o.p.s. ve 2 vyhotovení (odděleně od ostatních příloh)
7. ostatní údaje, které tvoří nabídku 
Příloha č. 2 - krycí list nabídky (vzor)
Krycí list nabídky 

Veřejná zakázka:    Tiskoviny na podporu produktů v cestovním ruchu, druhá část - Aktivity za nepříznivého počasí
Zadavatel: 
       REGIONÁLNÍ ROZVOJOVÁ AGENTURA Šumava, o.p.s., Stachy 422, 384 73 Stachy

Uchazeč: 
Název:







Ulice:




Sídlo (místo podnikání) vč. PSČ:     


Tel.:





Fax: 





e-mail:


IČ: 



DIČ: 





spisová značka v obchodním rejstříku: 


Statutární zástupce: 

Osoba oprávněná jednat za uchazeče v záležitostech týkajících se zakázky:

Nabídková cena celkem bez DPH: 

Samostatně DPH:




Cena celkem včetně DPH: 
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